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TINH UY NINH THUAN PANG CQNG SAN VIET NAM
VAN PHONG
. Ninh Thudn, ngay 28 thding 6 ndam 2023

Sé 06-QC/VPTU

QUY CHE
Pinh gid, xép loai chit lwgng cin b, cdng chire va ngudi lao dong
co quan Vin phong Tinh uy

- Cin ctr Quyét dinh s6 44/2020/QD-UBND ngay 29/10/2020 cua UBND tinh
ban hanh Quy ché danh gi4, xép loai chét luong can bd, cong chirc, vién chuc
thudc tinh th Thuén va Quyet dinh so 57/2022/QDb-UBND ngay 13/ 10/2022 cua
UBND tinh vé stra déi, bd sung mot so didu cta Quy ché danh gia, xep loai chat
luong can b, cong chic, vién chic ban hanh kem theo Quyét dinh s6

44/2020/QD-UBND ngay 29/10/2020 cia UBND tinh Ninh Thuén;

- Can cur Quy dinh sé 36-QPi/TU, ngay 19/01/2019 cua Ban Thuong vu Tinh
uy Ninh Thuan vé quy dinh chirc nang, nhi¢m vu va td chirc bo may, bién ché cua

Van phong Tinh uy;
- Xét dé nghi ctia Trudng phong Hanh chinh,
Vin phong Tinh iy ban hanh Quy ché vé danh gia, xép loai chat lugng can b9,

cong chirc va nguoi lao dong co quan Vin phong Tinh iy nhur sau:

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diu chinh, d6i twgng 4p dung

Quy ché nay quy dinh nguyén téc, tiéu chi, thAm quyén, trinh ty, thu tuc danh
gia, xép loai can b, cong chic va ngudi lao dong Co quan Van phong Tinh uy

Diéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai can b, cong chire, nguoi lao dong

1. Bao dam khach quan, cong béng, chinh x4c, cdng khai, minh bach va khéng
né nang, thién vi, hinh thirc; phat huy tinh than thang than phé binh va tu phé binh.

2. Viéc danh gia, xép loai chat luqng phai cin clr vao chirc trach, nhiém vu dugc

giao va két qua thyc hién nhiém vy, thé hlen thong qua cong viéc, san phém cu thé; doi
voi can b, cdng chirc lanh dao phai gén v&i két qua thyc hién nhiém vu co quan,

phong dugce giao quan ly, phu trach.




2

3. Can bd, cdng chirc, ngudi lao dong co thoi gian cong tac trong nam chua du 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gid, xép loai chat lugng nhung van phai kiém diém
thoi gian cong tac trong nam, trur truong hop nghi ché do thai san.

Can bd, cong chuc, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
cua phap luat trong nam tur 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia
nhung khong xép loai chit lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én.

Can b, cong chirc, ngudi lao dong nghi ché d6 thai san theo quy dinh cuia phap
luét thi két qua xép loai chét lugng trong nam 1a két qua xép loai chét lugng cua thoi
gian lam viéc thuc té cta nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chét lugng can bd, cong chirc, ngudi lao dong theo
quy dinh tai Quy ché nay dugc str dung 1am co s& dé lién thong trong danh gia, xép loai
chat lugng dang vién.

Piéu 3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chit lwgng can bd, cong chirc,
nguoi lao dong

1. Chinh tri tu tuéng

a) Chap hanh dudng 16i, chi truong, quy dinh cia Dang, chinh sach, phép luat
ctia Nha nudc va cac nguyén tic to chirc, ky luat ctia Déang, nhat 1a nguyén tic tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh 1ap truong; khong
dao dong trudc moi kho khan, thach thic;

c¢) C6 y thirc nghién ciru, hoc tap, van dung chu nghia Mac-Lénin, tu tudng Ho
Chi Minh, nghi quyét, chi thi va c4c vin ban cia Péang.

2. Pao duc, 16i séng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co héi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai ve dao dirc, 16i song, tur dién
bién, tu chuyén hoa;

b) Co 16 séng trung thue, khiém ton, chéan thanh, trong sang, gian di;
¢) C6 tinh than doan két, xy dung co quan trong sach, vimng manh;

d) Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chirc vy, quyén han cta minh
dé truc loi.

3. Téc phong, 1& 16i 1am viéc

a) C6 trach nhiém véi cdng viéc; nang dong, sang tao dam nghi, dam lam,
dam, linh hoat trong thuc hién nhiém vuy;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tac;
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¢) Cé tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vy;
d) C6 thai d6 ding muc va phong cach tmg xir, 1€ 16i lam viéc chudn muc,
dap ung yéu cau cua vin héa cong vu.
4.Y thirc to chirc ky luat
a) Chap hanh sy phan cong cla t6 churc;
b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta co quan;
¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Béo céo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu duge giao va
hoat dong ctia co quan, phong voi cap trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vy dugc giao

a) Dbi voi can bd, cong chire lanh dao, quan ly:

Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 161 cua Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc tai co quan, phong;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, phong; khong dé xay ra cac vu, viéc
vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xtr 1y; phong, chéng tham nhiing, lang phi
trong pham vi co quan;

Lanh dao, chi dao, td chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai,
t6 c4o theo thAm quyén; chi dao, thyuc hién cong tac cai cach hanh chinh;

X4y dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nidm cua co quan, phong
duoc giao quan ly, phu trach, trong d6 xéac dinh 13 két qua thuc hién cac chi tiéu,
nhiém vu, lugng hoa béng san pham cu thé.

b) Pbi véi cong chirc, ngudi lao dong khong gitt chire vu lanh dao, quan ly:

Két qua thyc hién nhiém vu theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé
duoc giao; khoi lugng, tién d, chat lugng thuc hién nhiém vu.

CHUONG II
TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG
CAN BO, CONG CHUC,NGUOI LAO PONG

Didu 4. Tiéu chi xép loai chit lwgng ddi véi tirng chirc danh
1. Xép loai A: Hoan thanh xuit sic nhiém vu

1.1. Déi véi cong chirc khéng giit chire vu lanh dao, quan ly: Dat duge tat ca
cac tiéu chi sau day:
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a) Thuc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 3 Quy ché nay,

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach dé ra hoac theo
cong viée cu thé duge giao bao dam ding tién do, chat luong, hiéu qua cao;

c¢) Trong 01 nam, c6 01 sang kién, kinh nghiém dugc 4p dung cé hiéu qua
trong hoat dong cua co quan duoc cAp c6 tham quyén cong nhén;

1.2. Déi véi céng chire giit chitc vu lanh dao, quan ly (Chdnh Vin phong;
Phé Chdnh Vin phong, Truong phong, Pho truong phong): Dat dugc tAt ca céc
tiéu chi sau day:

a) Thuc hién 8t cc quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 va diém a khoan 5 Diéu 3
Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach dé ra hodc theo
cong viéc cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat lugng, hiéu qua cao;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh phong chuyén moén, co quan hoac linh vuc
cdng tac dugc giao phu trach hoan thanh tit ca cdc chi tiéu, nhiém vu;

d) 100% phong, co quan thudc thAm quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu tr¢ l1én;

e) Trong 01 nim, c6 01 sang kién, kinh nghiém dugc 4p dung c6 hiéu qua
trong hoat dong cua co quan dugce cap c6 thAm quyén cong nhan.

2. Xép loai B: Hoan thanh tot nhiém vu

2.1. Déi véi cong chirc khéng giit chike vu lanh dao, quan ly: Pat dugc tat ca
cac tiéu chi sau day:

a) Pap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 3 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach dé ra hodc theo
cong viée cu thé dugce giao bao dam dung tién do, chat lugng, hiéu qua.

2.2. Déi véi cong chire giit chirc vu lanh dao, quan ly: Dat dugc tat ca céc tiéu
chi sau day:

a) Pap tmg cac quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 va diém a khoan 5 Diéu 3 Quy
ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach d ra hodc theo
cOng viéc cu thé duogc giao bao dam ding tién do, chat luong, hidu qua;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh phong, co quan hodc linh vuc cong tac dugce

giao phu trach hoan thanh tét ca cac chi tiéu, nhiém vy;

d) 100% phong, co quan thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.
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3. Xép loai C: Hoan thanh nhi¢m vu

31. Déi véi cong chikc khong giit chike vu lanh dao, quan ly: Dat duoc tat ca
céac tiéu chi sau day:

a) Pap g cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach
dé ra hoac theo céng viée cu thé duoc giao.

3.2. Déi voi cong chirc giit chike vu lanh dao, quan ly: Dat dugc tat ca cac tiéu
chi sau day:

a) Pap tng céc quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 va diém a khoan 5 Diéu 3 Quy
ché nay;

b) Hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach

dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao;
¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh phong, co quan hodc linh vyc cong tac dugce

giao phuy trach hoan thanh trén 70% céc chi tiéu, nhiem vu;

d) C6 it nhat 70% phong, co quan thudc thAm quyén phu trach, quan ly truc
tiép dugc dénh gia hoan thanh nhi¢m vu tré 1én.

4. Xép loai D: Khdng hoan thanh nhiém vu

4.1. Déi véi cong chike khong giit chitc vu lanh dao, quan ly: C6 mot trong
cac tiéu chi sau day thi xép loai & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chmh tri, dao duc 16i song, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia, két luan cua cép c6 tham quyén;

b) Hoan thanh dudi 70% nhi¢m vu theo chuong trinh, ké hoach dé ra hoac

theo cong viéc cu thé dugc giao;
¢) C6 hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, tham 9, lang phi, bi xtr ly ky luat; Gay

mat doan két trong co quan, phong;

d) Thyc hién nhiém vy, cong vu c6 sai pham dén mirc phai ¢ bién phap khac
phuc;

e) Vi pham ky luat, ky cuong hoac quy ché 1am viéc cua co quan, phong bi xu

ly ky luat;
f) Bugc cur tham gla cac khoa dao tao, bdi dudng nhung khong dugc cap chimg
nhan, chimg chi, bang tbt nghiép,... do khong hoan thanh khéa hoc vi ly do chu quan.

4.2. Déi véi cong chiec giir chite vu lanh dao, quan ly: C6 mdt trong céc tiéu
chi sau day thi xép loai & mic khong hoan thanh nhiém vy:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chlnh tri, dao duc 16i sbéng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia, két luan cua cip c6 thAm quyén;
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b) Hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach dé ra hoac
theo cong viéc cu thé dugc giao;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh phong, co quan hodc linh vuc cong tac duogc
giao phu trach hoan thanh dudi 70% cac chi tiéu, nhiém vu;

d) Co quan, phong thudc thim quyén phu trach, quan ly truc tiép lién quan
dén tham 6, tham nhiing, tiéu cuc va bi xtr ly theo quy dinh cta phap luat hodc dé
xay ra mat doan két;

e) Chi dao, td chire thuc hién nhiém vu cé sai pham dén muc phai cé bién
phap khic phuc hodc ¢ vin ban nhic nhd, phé binh ctia cap ¢6 tham quyén trong
thuc hién nhiém vy, cong vu;

f) Puge ctr tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng nhung khong hoan thanh khéa
hoc, dugc cap chung nhan, chung chi, van bang tot nghiép... vi ly do chu quan.

CHUONG III
THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC, THOI PIEM, TY LE,
SU DUNG KET QUA, LUU GIU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG CAN BQ, CONG CHUC, NGUOI LAO PONG

Di¢u 6. ThAm quyén danh gia, xép loai chit lwgng

1. D6i véi lanh dao Vin phong (Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong): Cap
c6 tham quyén quan ly can bd thuc hién theo phan cap quan 1y can bd.

2. Di véi cong chire (Truéng, phé phong, chuyén vién, ngudi lao dong): Chanh
Vian phong Tinh ty danh gia, xép loai chat lugng.

Piéu 7. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chat lwgng

1. Béi véi cong chire 1a 1anh dao Vin phong

a) Céng chirc tu danh gié, xép loai chit luong

Poéng chi Chanh Vin phong va cac dong chi Phé Chanh Vian phong 1am bao
cdo tuy danh gia, xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu duoc giao
theo Mau s6 01-QC Quy ché nay.

b) Nhan xét, danh gia

- T6 chirc cude hop lanh dao Vin phong dé nhan xét, danh gia.

- Thanh ph?m tham du cudc hop bao gém: Lanh dao Van phong Tinh uy,
Truong cac phong truc thudc, Chu tich cong doan, Bi thu chi doan, Phu trach cong
tac thi dua, khen thudng co quan.
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- Tung déng chi lanh dao Vin phong trinh bay bio cdo tu danh gia két qua
cong tac tai cudc hop.
- Céc thanh vién tham du cudc hop déng gop y kién, cac y kién phai dugc ghi
vao bién ban va théng qua tai cugc hop.
¢) Xem xét, quyét dinh déanh gia, xép loai chat lugng
- Truong phong Hanh chinh tong hop y kién nhan xét, danh gla va tai liéu lién

quan (neu c0), tham muu, dé xuat ndi dung danh gia va muc xép loai chat lugng,
trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chét luong d6i véi 1anh dao

Van phong.

- Cép c6 thim quyén quyét dinh danh gia, xép loai dbi véi cong chic.

d) Cép c6 tham quyén danh gla cong chuc thong bao bing van ban cho cong
chure va théng bao cong khai vé két qua danh gia, xép loai céng chuc; quyét dinh
hinh thirc cong khai.

2. Dbi voi cong chire 1a Truong phong

a) Cong chirc ty danh gia, xép loai chat lugng

Pong chi Trudng phong lam bao cdo tu danh gia, xép loai két qua cong tac
theo chirc trach, nhiém vu dugc giao theo Miu s6 02-QC Quy ché nay.

b) Nhén xét, danh gia

- Tb chitc cude hop phong dé nhan xét, danh gia.

- Thanh phan tham dy cudc hop bao gbm toan thé cong chirc trong phong.

- Pdng chi Trudng phong trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai
cudc hop.

- Cac thanh vién tham du cudc hop déng goép y kién, cac y kién phai dugc ghi
vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong

Phé Chanh Vian phong truc tlep theo ddi, phu trach phong tham khao y kién
tham gla tai cudc hop dé nhan xét, dé xuat ndi dung danh gia va muc xép loai chat
lwong d6i véi ddng chi Trudng phong.

Chanh Vin phong Tinh uy quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng dbi véi
dong chi Trudng phong.

d) Chanh Vin phong Tinh uy danh gié théng bao bang vin ban cho dong chi

Truong phong va thong bao cong khai trong co quan, trong d6é uu tién ap dung
hinh thirc cong khai trén moi truong dién tu.
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2. Pdi véi cong chire 1a Pho phong, chuyén vién, nguoi lao dong.
a) Cong churc tu danh gia, xép loai chét luong

Coéng chuc lam bao cédo tu danh gia, két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao theo Mau s6 02-QC Quy ché nay.

b) Nhan xét, danh gia

- T6 chirc cude hop phong dé nhan xét, danh gia.

- Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé cong chirc trong phong

- Cong chtrc trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,

- Céc thanh vién tham du cudc hop déng gép y kién, cac y kién phai dugc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

c) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong

- Pdng chi Trudng phong cin ctr ¥ kién tai cudc hop dé nhan xét, dé xuét néi
dung danh gia va mirc xép loai chét lugng déi véi cong chire.

- Péng chi Chanh Vin phong Tinh uy quyét dinh danh gia, xép loai chat
lugng ddi vai cong chire.

d) Chanh Van phong Tinh ty dénh gia théng bao bang vin ban cho cong chirc
va thong bao cong khai trong co quan, trong d6 wu tién ap dung hinh thirc cong
khai trén moi truong dién tu.

Diéu 8. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwgng

1. Panh gia, xép loai chit lwong thwe hién hang quy

- Thoi gian: Tir ngay 20 dén ngay 25 cia thang cudi quy I, I, III; riéng
quy IV trudée ngay 15/11.

- Noi dung: Céan cir két qua, muc do hoan thanh nhiém vu dugc giao cua tap
thé phong va timg cong chirc, nguoi lao dong. Truong phong xem xét, danh gia,
xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu hang quy (Xép loai: A, B, C, D) cua timg
cong chirc, nguoi lao dong trong phong.

- Trudng phong tong hop két qua theo Mau s6 4-QC Quy ché nay, gui vé
phong Hanh chinh.

2. Panh gia, xép loai chit lwgng thwe hién hang nim

- Thoi gian: Trwdéc ngay 15/11 hang nam.

- N6i dung: Can cir két qua dénh gia, xép loai hang quy cua cong chire, ngudi
lao dong. Trudng phong xem xét, danh gid, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu
trong nam cua ting cong chirc, ngudi lao dong va tap thé phong - Trén co s tong
hop két qua xép loai chét luong hang quy, cu thé nhur sau:
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+ Loai A: Trong 01 nam, co6 it nhét 02 quy trd 1én dat loai A va khong c6 quy
nao xép loai C hodc D;

+ Loai B: Trong 01 nam, co it nhét 02 quy dat loai B va khong c6 quy nao
xép loai D

+ Loai C: Trong 01 nam, c0 it nhét 02 quy xép loai C va khong cé quy nao
dat loai A;

+ Loai D: Trong 01 ndm c6 02 quy tr¢ 1én xép loai D.

- Truéng phong téng hop két qua theo MAu sé 5- QC Quy ché nay, giri vé
phong Hanh chinh.

Ghi chu:

- Pbi véi trudng hop cong chirc c6 thoi gian cong tic ¢ co quan cl tir 06
thang tro 1én, thi khi chuyén cong tac don vi tiép nhan c6 trach nhiém danh gia,
xép loai chét lugng két hop voi y kién nhan xét clia co quan ci.

- Tai thoi diém danh gia, xép loai chit luong, trudng hop ving mit c6 1y do
chinh dang hodc nghi 6 &m, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat, can bo
cong chire, ngudi lao dong cb trach nhiém lam bao cao tu danh gia, nhan murc xép
loai két qua cdng tac theo chuc trach, nhiém vu dugc giao, gui phong minh dang
cdng tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng theo quy dinh tai Quy ché
nay.

Diéu 9. Ty 1¢ danh gia, xép loai chat lwong “Hoan thanh xuit sic nhiém vu”

- Viéc danh gia, xép loai chat luong “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu” theo

quy, nam ddi véi cong chuc nguoi lao dong trong co quan, phong chiém ty 1¢
khong qua 50% trén tong s6 cong chirc, ngudi lao dong hoan thanh t6t nhiém

vu trong phong, co’ quan.

- 86 lugng cong chire gitt chirc vu lanh dao, quan ly trong phong, co quan
dugc danh gla, xép loa1 chat lugng “Hoan thanh xuAt sic nhiém vu” khéng vwot
qua 20% s6 dwgc xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu”.

Piéu 10. Sir dung két qua danh gia

- Két qua danh gia, xép loai chat lugng cén b, cong chirc 1a cin clr dé bb tri,
su dung, dao tao, bdi dudng, ning ngach, quy hoach, bd nhiém, mlen nhiém, diéu
dong, luan chuyén, biét phal khen thudng, ky luat, danh gia va xép loai chat luong
dang vién, giai quyet ché d6 tinh gian va thuc hién céc chinh sach khac ddi véi can
b, cong chitc theo quy dinh phap luét hién hanh.

- Két qua danh gia, xép loai chat luong ngudi lao dong dugc sir dung lam cén
ctr thuc hién chinh sach st dung, quan ly nguoi lao dong, cu thé: Péi véi ngudi lao
dong c6 02 nam lién tiép bi phén loai danh gia & mic d6 khong hoan thanh nhiém
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vu thi Chanh Vian phong Tinh uy dugc don phuong chdm dit hop dong lam viée
vai nguoi lao dong.

Piéu 11. Lwu giir tai li¢u danh gia, xép loai chat lugng

Két qua danh gia, xép loai chat lugng duoc thé hién b.%mg van ban, luu vao hod
so can bd, cong chire, nguoi lao dong gém: (1) Bién ban cudc hop nhan xét, danh
gia; (2) Phiéu danh gia, xép loai chét lugng; (3) Két luan va théng bao bang vin
ban vé két qua danh gia, xép loai chét lugng cua cap c6 thdm quyén; (4) HO so giai
quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng (néu c6); (5) Cac vin ban
khac lién quan (néu co).

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thye hién
1. Phong Hanh chinh

a) Giup lanh dao Van phong theo ddi, phdi hop véi cac phong c6 lién quan
kiém tra, giam sat viéc trién khai thuc hién cac ndi dung tai Quy ché nay va giai
dap nhitng vudng mic (néu c6) dé trién khai thuc hién dat két qua.

b) Téng hop béo céo két qua danh gia, xép loai cong chirc, ngudi lao dong co
quan Van phong Tinh ty; tham muu lanh dao Van phong danh gia, xép loai chat
lugng cong chirc, ngudi lao ddng co quan theo dung thoi gian quy dinh.

c) Hang nam, phdi hop voi co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Tinh
uy ldy v kién nhan xét danh gia déi voi cong chirc, ngudi lao dong duoc phan cong
phuc vu tai cac co quan (vén thu, ké toan, lai xe, phuc vu...).

d) Phéi hop véi cac phong truc thude xem xét, giai quyét thoa dang khiéu nai,
t6 céo cua cong chirc, ngudi lao dong trong viée danh gia, xép loai chét lugng cong
chure, ngudi lao dong khi ¢é yéu cau.

2. Cac phong truc thugc

a) Trién khai va huéng dan cong chirc, nguoi lao dong thuc hién danh gia,
xép loai chat lugng cong chire, ngudi lao ddng theo céc ndi dung Quy ché nay.

b) Truong cac phong cé trach nhiém tong hop két qua danh gia, xép loai chat
lugng cong chire, ngudi lao dong thudc tham quyén quan ly, giri vé Phong Hanh
chinh dé téng hop chung, lam co s& binh xét thi dua, khen thudng, ky luat cta co
quan.

- Hb so téng hop theo quy (Mau s 04-QC) truéc ngay 25 cia thdng cubi
quy I, 11, I11; riéng quy IV trudc ngay 15/11.
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- Hb so téng hop theo nam (Mau sb 01, 02, 03, 05-QC) truweée ngay 15/11
hang nam.
¢) Theo doi, kiém tra viéc thuc hién danh gi4, xép loai chat lugng cong chirc,

nguoi lao dong; ddng thoi chiu trach nhiém xem xét, giai quyét nhimg van dé phat
sinh trong qua trinh trién khai thuc hién theo quy dinh.

3. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Trong qua trinh thuc hién néu c6
van dé chua phu hop, cac phong phan éanh bing van ban vé phong Hanh chinh dé
tong hop trinh 1inh dao Van phong Tinh ty xem xét quyét dinh.

(Ouy ché nay thay thé Quyét dinh sé 167-QD/VPTU, ngay 23/02/2018 cua Van
phong Tinh ity vé viéc ban hanh Quy ché ddnh gid, phdn logi can by, cong chirc va nguoi
lao dong co quan Van phong Tinh uy (sua déi, bé sung))

Noi nhan: CHANH VAN PHONG
- Thuong truc Tinh uy,

- Céc ban dang tinh,

- Lanh dao Vin phong,

- Hoi ddng Thi dua-Khen thudng co quan,
- Céac phong tryc thudc,

- Luu Van phong Tinh uy.



TINH UY NINH THUAN
VAN PHONG
*
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PANG CONG SAN VIET NAM

BIEU MAU

DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
CAN BQ, CONG CHUC, NGUOI LAO PONG
(Kém theo Quy ché s6 Qe QC/VPTU, ngawt8/6/2023 cua Van phong Tinh uy)

Miu s6 01-QC

Phiéu dénh gia, xép loai chat lugng
can bo

Lanh dao Van phong Tinh
uy (Cudi nam)

Miu s6 02-QC

Phiéu danh gia, xép loai chit lugng
cong chirc

Trudng, ph6 phong, chuyén
vién, can su (Cudi ndm)

Miu s6 03-QC

Phiéu danh gi4, xép loai chét lugng
nguoi lao dong

Nguoi lao dong (Cudi nam)

Miu sé 04-QC

Bang tng hop két qua xép loai chit
lwong hang quy cua can b, cdng
chure, ngudi lao dong trong phong

Cac phong truc thudc thuc
hién tirng quy

Miu s6 05-QC

Bang tong hop két qua xép loai chit
lugng hang ndm cua phong va can b,
cong chirc, ngudi lao dong

Céac phong truc thudc thyuc
hién cudi nam
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Miu s6 01-QC

TINH UY NINH THUAN PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG

*

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
LANH PAO VAN PHONG

O USSR
I- KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

.............................................................................................................................
.............................................................................................................................
.............................................................................................................................
.............................................................................................................................

5. Két qua thyuc hién chuac trach, nhiém vu duogc giao:

- JEat qua hoat déng cua co quan, phong dugc giao lanh dao, theo d&i phu
trach (xac dinh rd ndi dung coéng viéc thuc hién; ti 1é hoan thanh, chat lugng, tién
d6 cong viéc):

.............................................................................................................................
............................................................................................................................

.............................................................................................................................
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[I- TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhén xét uu, nhuogc diém:

.............................................................................................................................

............................................................................................................................

(Hoan thanh xuit sic nhiém vy; Hoan thanh t6t nhiém vu; Hoan thanh nhiém
vu; Khong hoan thanh nhiém vu).

Ninh Thudn, ngay... thang... nam...
NGUOI TU NHAN XET
(Ky tén, ghi ro ho tén)

III- KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ
(Phn danh cho c4p c6 thdm quyén danh gia)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

(Hoan thanh Xuat sic nhiém vu; Hoan thanh t&t nhiém vu; Hoan thanh nhiém
vu; Khong hoan thanh nhiém vu).

Ninh Thudn, ngay... thang... nam...
PAI DIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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Miu s6 02-QC

VAN PHONG TINH UY DANG CQNG SAN VIET NAM
PHONG ............
*

PO .
I- KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudéng:

.............................................................................................................................
.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung
cong viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat lugng, tién d§ cong viéc):

PHAN DANH RIENG CHO TRUONG, PHO PHONG

6. Két qua hoat déng ctia phong dugc giao lanh dao, quan ly, phu trach (xac
dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chét luong, tién do cong
viéc):

................................................................................................................................
.............................................................................................................................

.............................................................................................................................
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II- TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhén xét uu, nhugc diém:

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

(Hoan thanh xuat sdc nhiém vu; Hoan thanh t8t nhiém vu; Hoan thanh nhiém
vu; Khong hoan thanh nhiém vu).

Ninh Thudn, ngay... thang... nam...
NGUOI TU NHAN XET
(Ky tén, ghi ro ho tén)

[II- Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI PHO PHONG,
CHUYEN VIEN, CAN SU (Phan danh cho Truéng phong nhén xét)

l. Y kién cua tap thé phong:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

3. Trudong phong danh gia (Hoan thanh xudt séc nhiém vu; Hoan thanh tot
nhiém vu; Hoan thanh nhiém vu; Khong hoan thanh nhiém vu):

...........................................................................................................................

Ninh Thudn, f;tgc‘zy ....thdng...ndm...
TRUONG PHONG
(ky tén, ghi ré ho tén)
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IV- Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI TRUONG PHONG
(Phan danh cho Phé Chanh Vian phong Tinh ty phu trach theo ddi phong chuyén
mon nhan xét)

1. Nhan xét cua Pho Chanh Vian phong Tinh uy:

3. Pho Chanh Van phong Tinh uy danh gia (Hoan thanh xudt sdc nhiém vu;
Hoan thanh tot nhiém vu; Hoan thanh nhiém vu; Khong hoan thanh nhiém vu):

...........................................................................................................................

Ninh Thugn, ngay ....thang...nam...
PHO CHANH VAN PHONG
(ky tén, ghi ro ho tén)

V- KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
(Phan danh cho Chénh Van phong Tinh uy danh gi)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

(Hoan thanh xuat sdc nhiém vu; Hoan thanh tdt nhiém vu; Hoan thanh nhiém
vy; Khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu huéng, trién vong phat trién cia céng chirc:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ninh Thudn, ngay... thang... nam...
CHANH VAN PHONG
(Ky tén, ghi ré ho tén)
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MAiu s6 03-QC

VAN PHONG TINH UY PANG CONG SAN VIET NAM
PHONG ....cevenes
*

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG NGUOI LAO PONG

i
|
|
NAM........

2 (0L B 7 LNS———————————e— e R SR LR

Chitc Vi, chirc danh.........cevuiiiiieeronsmansnnnnesseststsasasnesanssorasssnssssson

PIGIIEL e i s Ksmsonmnsass naseansmn wow ewmnmen wnms wacs 456 355 S RFAR RS RUAT 433 R30S

I- KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

2. Pao dtc, 16 séng:

3. T4c phong, 1& 16i lam viéc:

4.Y thirc t6 chire ky luat:

5. Két qua thyc hién chirc trich, nhiém vu dugc giao (xdc dinh o ndi dung

cong viéc thyc hién; ti 1¢ hoan thanh, chéat luong, tién do cong viée):
II- TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
. Tu nhéan xét uu, nhugc diém:

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

(Hoan thanh xudt sic nhiém vu; Hoan thanh t6t nhiém vu; Hoan thanh nhiém
vu; Khong hoan thanh nhiém vu).
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Ninh Thudn, ngay... thang... nam...
NGUOI TU NHAN XET
(Ky tén, ghi ro ho tén)

I1I- Y KIEN NHAN XET, PANH GIA (Phan danh cho Truéng phong nhén
Xét)
1. Y kién cuta tap thé phong:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

3. Truong phong dénh gia (Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; Hoan thanh tot
nhiém vu; Hoan thanh nhiém vu, Khong hoan thanh nhiém vu):

...........................................................................................................................

Ninh Thudn, ngay ....thang...nam...
TRUONG PHONG
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV- KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
(Phan danh cho Chénh Vin phong Tinh uy danh gia)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; Hoan thanh t6t nhiém vy; Hoan thanh nhiém
vu; Khong hoan thanh nhiém vu).

Ninh Thugn, ngay... thang... ndm...
CHANH VAN PHONG
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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MAiu s6 04-QC

PANG CONG SAN VIET NAM

o BANG TONG HQP
KET QUA XEP LOAI CHAT LUQNG QUY...NAM 20...
pOI VOI CAN BO, CONG CHUC, NGUOI LAO PONG

STT | Ho tén (cian bd, cdng Két qua danh gia Ghi chi
chire, nguoi lao dong)
1 | Nguyén Vin A A
2 | Trdn Thi B
¢ N [ C

Ninh Thudn, ngay ... thang...nam 20...
TRUONG PHONG
(ky tén, ghi ré ho tén)




VAN PHONG TINH UY

-----
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M4iu s6 05-QC

PANG CONG SAN VIET NAM

BANG TONG HQP
KET QUA XEP LOAI CHAT LUQNG NAM 20...
POI VOI CAN BO, CONG CHUC, NGUOI LAO PONG

Ho tén (cin Nam 20...
ST | bd, cong chire, i , i Két qua Ghi
T ngwoi lao Quy [ Quy | Quy Quy IV danh gia chua
" I IT I
dong)

1 | Nguyén Vin A A A B B A

2 | Trén Thi B B B B A B

3 |LéVanC & B C B C

Ninh Thugn, ngay... thang...ndm 20...
TRUONG PHONG
(ky tén, ghi ré ho tén)

* Ghi cha: Miec dé hoan thanh nhiém vu cua Chanh Van phong Tinh uy, Truong cdc
phong khéng duoc cao hon mitc dé hoan thanh nhiém vu cua co quan, phong chuyén moén duoc

giao lanh dao, quan ly.
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